
Muséum National d’Histoire Naturelle

Herbier National (P)

Plantes vasculaires

[image: image1.png]



Base de données SONNERAT

Informatisation du matériel d'herbier
2003

Base de données SONNERAT

Informatisation du matériel d'herbier

Mode d'emploi rédigé par J. CHATARD, B. OFFROY & M. PIGNAL

Relecture et corrections : O. PONCY

Juin 2003

TABLE DES MATIERES

Introduction

1
Objectifs


1
Composition de la base


3
Comment ouvrir SONNERAT ?


3
Les champs


3
Données introduites automatiquement


4I
Saisie


4I.1
Méthodologie générale


4I.1.1
Organisation du travail


4
Rangement du matériel


4
Nombre de parts à informatiser, doubles


4
Documents utiles


4I.1.2
Principe de saisie


6I.1.3
Recommandations importantes


6I.2
Descriptif des champs


7I.2.1
Récolte


7
Récolteur(s)


7
Numéro de récolte


9
Matériel


9
Date de récolte


10
Notes de récolte


10
Origine géographique


11
Coordonnées géographiques


11
Altitude


12
Description de la plante et de son environnement


13
Information locale


13
Type


13
Divers


14I.2.2
Part


15I.2.3
Taxon


17I.2.4
Détermination


19I.3
Saisir une seconde part d’une récolte donnée


19
Ajout d’une seconde part au cours de la saisie


19
Ajout d’une seconde part après la saisie


19I.4
Création de profil de saisie


19I.4.1
Enregistrer la structure du nouveau profil


20I.4.2
Personnaliser et enregistrer les tables du nouveau profil


21I.4.3
Supprimer un profil de saisie


22II
Modifications d'un enregistrement


22II.1
Fonctionnement du mode tableur


22II.1.1
Effectuer une recherche


22II.1.2
Enregistrer une sélection de champs du mode tableur


23II.2
Ajout d'une part à un enregistrement existant


23II.2.1
Ajout de la part


23II.2.2
Modification du nombre de parts dans la table Recoltes


24II.3
Mise à jour de la détermination


24II.3.1
Ajouter une identification


24II.3.2
Changement d'identification


25II.3.3
Supprimer une identification


25II.4
Changer le lien entre une fiche récolte et une fiche part


25II.5
Corrections


27III
Exploitation de la base


27III.1
Extraction de liste de matériel


27III.2
Edition d'étiquette


27III.2.1
Méthode exportation/publipostage.


28III.2.2
Méthode utilisant le mode composeur.




Lecteurs et utilisateurs de Sonnerat, 

n'hésitez pas à communiquer aux auteurs vos commentaires et suggestions de corrections de ce mode d'emploi…

Ce document traite des principales fonctions de Sonnerat et de J.a.c.i.m. II dans leur version actuelle (version 2.0.y7). 

Base de données SONNERAT

Introduction

· Objectifs

La base de données SONNERAT rassemble des informations sur l’ensemble des collections de l’Herbier National 
: les spécimens d'herbier (notamment les types nomenclaturaux), mais aussi les collections annexes de fruits, d'alcool, de bois…

Elle permet : 

- la constitution d'un catalogue (attribution d'un numéro d'inventaire aux parts
), consultable par Internet,

- l'amélioration de la gestion du matériel : gestion des déterminations (donc du rangement), édition d'étiquettes et gestion des flux de matériel (notamment les prêts mais cette fonction n'est pas traitée dans ce mode d'emploi),

- les extractions de données en fonction des besoins des chercheurs.

· Composition de la base

Les informations relatives aux spécimens sont enregistrées dans 4 tables
 : sonnerat.Part, sonnerat.Récoltes, sonnerat.Détermin et sonnerat.Taxon.
Une table regroupe un ensemble d'informations concernant un sujet donné, sous la forme d'un tableau. Chaque colonne du tableau correspond à des types d'information différents (= champs).

Types d'informations contenus dans chaque table :

- table Recoltes : informations relatives à la plante (phénologie, description morphologique) et à sa récolte (noms des récolteurs, numéro de récolte, localité, données complémentaires du terrain),

- table Parts : informations relatives au spécimen (code-barres, histoire de la part (provenance, dépôts successifs), secteur de l'herbier où elle est rangée et sa nature),

- table Taxon : le nom de la plante,
- table Determin : l'état du nom de la plante, le nom du déterminateur, la date, et le statut du type.

Exemple : un extrait de la table Recoltes est représenté dans le tableau ci-dessous.
L'ensemble des informations concernant une récolte donnée se trouve dans une ligne.

	
	Champ 1
	Champ 2
	Champ 3

	
	Nom du récolteur
	Année de récolte
	Pays

	3 types d'information enregistrés pour 1 récolte ( = 1 ligne)
	Perrier de la Bâthie
	1910
	Madagascar

	
	Boivin
	1850
	Comores


La part correspond à l'objet physique de collection : planche d'herbier, fruit en carpothèque, fleurs en alcool…Elle porte le code-barres. Le code-barres est le lien matériel entre la part d’herbier et la base de données, il est constitué de la lettre P suivie d'un nombre à 8 chiffres. Il correspond au numéro d’inventaire de l’herbier (la base n’accepte pas deux codes-barres identiques).

Une règle d’or : un numéro code-barres correspond à une part (et non à une récolte).

Généralement, une part (étiquette de récolte, plante et identification) correspond à une planche d’herbier. Dans certains cas, on peut trouver plusieurs " parts " (étiquettes différentes, plantes différentes…) sur une même planche d’herbier (exemple : Herbier COSSON), il faut alors mettre autant de code-barres que de parts (donc, il peut y avoir plusieurs code-barres sur une même planche).
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Le schéma ci-dessus montre comment ces 4 tables de SONNERAT sont reliées entre elles, les flèches représentent ces liens.

Une part donnée est liée à une seule récolte. Une récolte peut être liée à plusieurs parts (cas de doubles conservés à P).

Une part peut avoir une ou plusieurs identifications.

Une détermination pour cette part est liée à un seul taxon.

Un document associant ces 4 tables et affichant leurs champs permet l'informatisation d'un spécimen. Il a une structure spécifique et peut être personnalisé (cf. I.4).

· Comment ouvrir SONNERAT ? 

La base de données SONNERAT a été développée sous ORACLE. Elle est aussi consultable par ACCESS.

J.A.C.I.M. II est le nom de l'interface entre l'utilisateur et la base.

Cliquer sur l’icône J.A.C.I.M. II, saisir le nom d’utilisateur, le mot de passe puis "entrée".

Aller dans fichier puis ouvrir. 2 dossiers apparaissent : un portant le nom de l’utilisateur et l’autre SONNERAT.

En ouvrant le dossier de l'utilisateur, le dossier "Document" apparaît. Il contient les documents créés par l’utilisateur, ne pouvant être utilisés que par celui-ci. En ouvrant le dossier SONNERAT, 2 dossiers apparaissent : "Table" et "Document". Le dossier "Table" contient toutes les tables de SONNERAT. Le dossier "Document" contient les documents permettant la saisie, aussi appelés profils de saisie, ainsi que ceux concernant l'enregistrement des prêts.

Lorsqu'on ouvre un document, l’affichage par défaut est en mode configuration.

Dans la rubrique affichage, 5 modes d’affichage sont proposés : 

- mode configuration : affiche la structure du document et la liste des champs pour chacune des tables, permet de construire un profil de saisie personnalisé (cf. I.4).

- mode assistant de saisie : permet de réaliser un enregistrement. Les tables apparaissent sous forme de fiches. Pour une saisie complète, les champs des 4 fiches (représentant les 4 tables) devront être remplis.

- modes tableur et éditeur : le mode tableur permet la recherche de données (la mise à jour, les corrections et les extractions) déjà enregistrées dans la base, le résultat de cette recherche apparaît en mode éditeur.

- mode composeur : permet l’édition d’étiquettes et de formulaires, il affiche aussi un récapitulatif dans le mode éditeur.

· Les champs

Chaque table de SONNERAT contient un certain nombre de champs. Il faut bien comprendre que, du point de vue informatique, ces champs ont tous la même "valeur". Du point de vue du botaniste, il est évident que certains champs sont beaucoup plus importants que d'autres (nom du récolteur, numéro de récolte, pays, nom actuel de la plante…).

L'exploitation de la base est d'autant plus efficace que les informations saisies dans les champs sont précises.

· Données introduites automatiquement

Des champs colorés sont remplis automatiquement par l'ordinateur :

- numeroid : en rouge, numéro d'enregistrement de chaque fiche dans chaque table. Ce numéro ne doit pas être confondu avec le code-barres.

- datecre, datemaj : en jaune, champs de dates de création ou de mise à jour des fiches.

- uidcre, uidmaj : en jaune, champ correspondant au numéro identifiant le manipulateur.

Saisie

I.1 Méthodologie générale

I.1.1 Organisation du travail

· Rangement du matériel

Le rangement et la préparation du matériel à saisir sont indispensables. Il est préférable de perdre un peu de temps à ce préalable, afin d'en gagner par la suite. Ce rangement est un peu fonction du matériel à saisir.

Exemple 1 : dans le cas de récoltes récentes provenant d'un même récolteur et d'une même région, un rangement dans l'ordre des numéros de récolte doit être préféré. Ainsi les données répétitives comme la localité, le récolteur ou la date de récolte ne seront saisies qu'une fois (utilisation de la fonction copie).

Exemple 2 : dans le cas de matériel provenant de l'herbier (informatisation complète d'un taxon suite à la visite d'un chercheur, au travail d'un étudiant…), le tri complet doit être fait (selon les secteurs, genre/espèce/pays/récolteur/numéro de récolte). Cela permet de vérifier les localités et de réunir les doubles. Le matériel de mauvaise qualité ne doit pas être informatisé.

· Nombre de parts à informatiser, doubles

Il convient d'insister sur le nombre de parts d'une même récolte qu'il est nécessaire d'informatiser, en vue de l'intégration dans l'herbier de Paris. Il ne faut pas oublier que le matériel informatisé ne peut plus être considéré comme un double échangeable. Le tri doit donc être effectué avant la saisie. Selon le cas, il est conseillé de garder 1 à 3 parts d'une récolte pour Paris. Mais un nombre plus important d'objets peut être conservé si l'intérêt du matériel le justifie.

Il est recommandé de faire attention aux récoltes où ne figure aucun numéro de récolte (s. n.) ou bien portant un "faux numéro" de récolte (cf.I.2.1, pages 5 et 6).

· Documents utiles

Penser à avoir sous la main des documents annexes importants au cours de la saisie permettant la vérification des abréviations des noms d'auteur, liste des codes ISO, l'orthographe ainsi que ce mode d’emploi…

I.1.2 Principe de saisie

Les explications qui suivent concernent la saisie en utilisant le document intitulé "profil de base". Le déroulement d'une saisie suit le même principe avec les autres profils, il existe seulement des différences au niveau des fonctions utilisables.

"profil de base" est un profil de saisie type, il se trouve dans le dossier "Document" du dossier SONNERAT. Une fois ouvert, on choisit le mode assistant de saisie. (cf doc 2)

Les champs de chaque fiche (Recoltes, Parts, Taxon et Determin) doivent être successivement remplis (détails I.2). On passe d'une fiche à la suivante en cliquant sur ajouter, ceci jusqu'à la fiche Determin où l'on clique sur ajouter puis terminer.

Pour chacune des fiches, d'autres fonctions sont proposées : rechercher, sauter, précédent et arrêter.
	Exemple : 
	document "profil de base"

	Fonctions du mode assistant de saisie
	Utilisation

	Ajouter
	Valide la saisie de la fiche en cours et passe à la fiche suivante.

	Sauter
	Permet de passer à la fiche suivante.

	Arrêter
	Pour arrêter la saisie de la fiche en cours (les fiches déjà complétées sont enregistrées).

	Précédent
	Permet de revenir à la fiche précédente.

	Rechercher
	Permet de rechercher un enregistrement.

	Terminer
	En fin de saisie (fiche Determin), termine un enregistrement complet.


Remarque importante :

Le fond d’écran est bleu turquoise quand la fonction "rechercher" est obligatoire (sinon, il est jaune).

Exemples :

Fonction rechercher dans "profil de base" :

- fiche Récolte : compléter les champs (récolteur, numéro de récolte ou date de récolte) puis effectuer la recherche. Sonnerat affiche toutes les récoltes correspondantes. 

On choisit une récolte proche de celle qui nous intéresse en cliquant sur OK, on modifie les champs, puis on clique sur ajouter pour continuer la saisie.

- fiche Taxon : compléter le genre puis effectuer la recherche, celle-ci est obligatoire afin d’éviter la création de doublon (enregistrer plusieurs fois le même taxon). SONNERAT affiche la liste des espèces déjà enregistrées dans la base (voir détails I.2.3).

Aides lors de la saisie : 

- Pour réaliser la copie automatique du contenu d’un champ, d'un enregistrement à l'autre, se placer dans celui-ci, utiliser le clic droit de la souris et cocher la case copie.

- Pour pouvoir utiliser l’aide en cours de saisie, se placer dans un champ, utiliser le clic droit de la souris et cocher la case aide (aide systématique pour ce champ) ou aide immédiate (aide ponctuelle).

Attention : 

En faisant ajouter pour chaque fiche, SONNERAT peut enregistrer une série de 4 fiches même si tous les champs sont vides et que rien n'a été saisi (il y a attribution automatique de numeroid, cela crée des lignes vides dans les tables…).

I.1.3 Recommandations importantes

Tous les champs (sauf exceptions) ne doivent recevoir que les informations disponibles sur la part et les étiquettes qui lui sont associées.

Quand il n'y a pas d'information disponible, ne pas remplir les champs (ne pas ajouter de description de la plante si elle n’existe pas). 

Exceptions :

- Table Recoltes, champ NOT_RECOL : toute note concernant la récolte.

- Table Recoltes, champ COD_ISO ( et codes TDWG) à compléter.

- Table Recoltes, champs concernant les unités politiques supérieures et inférieures: à compléter selon les unités administratives actuelles des pays. Faire un effort sur la standardisation.

- Table Recoltes, champs concernant les coordonnées : si elles ne figurent pas sur l'étiquette (calculées a posteriori), le préciser dans le champ SOUR_LAT_LONG.

- Table Part, champ NOT_DESC : espace libre permettant de mettre tous les renseignements concernant la part.

- Table Determin, champ NOT_DETER : les notes du déterminateur, ou des renseignements concernant la détermination.

Les données indirectes, qui ne figurent pas sur la part (détermination du récolteur par son écriture, date à partir de la reconstitution d'un itinéraire, etc.), doivent être indiquées entre crochets (exemple : [Aublet]).

Respecter l’orthographe des noms de lieux ou vernaculaires.

Les données difficilement lisibles ou présentant un problème d'interprétation (exemple : confusion entre nom vernaculaire et localité) doivent être indiquées entre guillemets.

Ne pas oublier le code-barres. En effet, la base accepte des fiches remplies sans code-barres, ce qui coupe le lien matériel entre la part et la base. Cependant, la base n’accepte pas 2 codes-barres identiques.

Ne pas mettre de points à la fin d’un champ (l’ordinateur s’en charge), sauf pour les initiales.

Ne pas utiliser la touche "entrée" lors de la saisie à l'intérieur d'un champ (ne pas chercher à faire des paragraphes, saisir le texte en continu).

Ne pas remplir les champs colorés : cf. introduction.

Pour éditer des étiquettes, il est important que le maximum de champs soit convenablement rempli.

I.2 Descriptif des champs

Les noms des champs (en majuscule + gras) décrits ci-dessous sont ceux que l'on trouve dans les modes configuration (première colonne) et assistant de saisie, pour le profil de saisie "profil de base".

I.2.1 Récolte

· Récolteur(s)

	INI_RECOL
	Nature
	Utilisation

	
	Initiale(s) (éventuellement particule) du(des) prénom(s) du premier récolteur.
	Saisir l'(es) initiale(s) du(des) prénom(s). Ne pas oublier le point après une initiale. Champ important, surtout pour les patronymes courants.


	NOM_P_REC
	Nature
	Utilisation

	
	Nom du premier récolteur.
	Saisir le nom seul, sans les initiales, ni les particules.


Exemples :
	
	NOM_P_REC
	INI_RECOL

	P.C. van Welzen
	Welzen
	P.C. van

	J.-J. de Granville
	Granville
	J.-J. de


	AUT_RECOL
	Nature
	Utilisation

	
	Autres récolteurs.
	Saisir les noms des autres récolteurs précédés des initiales des prénoms, et séparés entre eux par des virgules.


Exemple : J.P. Schulz, T.R. Holmgren, C. Tillett 

· Numéro de récolte

	IDT_RECOL
	Nature
	Utilisation

	
	Identificateur de la récolte.
	Pour les récoltes sans numéro ou avec un faux numéro de récolte, saisir le numéro de code-barres (en lecture directe avec le lecteur).


	NUM_RECOL
	Nature
	Utilisation

	
	Numéro de récolte.
	Saisir le numéro de récolte (nombre).


	P_NUM_RECOL
	Nature
	Utilisation

	
	Préfixe du numéro de récolte.
	Saisir une lettre ou un nombre.

Mettre s.n. pour les récoltes sans numéro.


Exemple : M pour Du Puy M439.

	S_NUM_RECOL
	Nature
	Utilisation

	
	Suffixe du numéro de récolte.
	Saisir une lettre ou un nombre.


Exemple : 

SF pour 2345-SF, bis pour 1234bis.

Eventuellement, ajouter des précisions dans le champ NOT_RECOL.

Remarques :

- Attention aux parts sans numéro : 
Les parts sans numéro seront notées "s. n." dans le champ P_NUM_RECOL.

Quand on a une part pour une récolte : on complète le champ IDT_RECOL avec le code-barres de la part.

Quand on a plusieurs parts pour une même récolte, on complète le champ IDT_RECOL avec le code-barres d'une des parts, choisi conventionnellement.

Exemple : récolte sans numéro en trois parts.

	NOM_P_REC
	IDT_RECOL
	P_NUM_RECOL
	Code-barres

(IDT_PART, dans table Parts)

	Vieillard
	P00032120
	s. n.
	P00032120

	
	
	
	P00032121

	
	
	
	P00032122


- Attention aux faux numéros de récolte, "faux doubles".

Des collecteurs comme Franc, Vieillard ou Sagot attribuaient souvent le même numéro à tous les spécimens appartenant à la même espèce. D’autres collecteurs comme Mercurin prenaient le numéro de la flore de Coste.

Il convient donc d'agir avec prudence dans le repérage des "vrais" doubles (vérifier que les données de localités et de dates de récolte sont identiques). En cas de doute sur l'appartenance de plusieurs parts à une même récolte, le code-barres de la première part sera choisi pour compléter le champ IDT_RECOL.

Exemple 1 : récolte avec "faux numéro" en trois parts.

	NOM_P_REC
	IDT_RECOL
	Code-barres 

(IDT_PART, dans table Parts)

	Vieillard "2290"
	P00096310
	P00096310

	
	
	P00096311

	
	
	P00096312


Exemple 2 : deux récoltes avec "faux numéro".

	NOM_P_REC
	IDT_RECOL
	LOC_ETIQ
	Code-barres 

(IDT_PART, dans table Parts)

	Vieillard "333"
	P00096704
	Balade
	P00096704

	
	
	
	P00096705

	
	
	
	

	Vieillard "333"
	P00096706
	Wagap
	P00096706

	
	
	
	P00096707

	
	
	
	P00096708

	
	
	
	P00096709


· Matériel

	NBR_PART
	Nature
	Utilisation

	
	Nombre de parts.
	Saisir le nombre de parts appartenant à la même récolte, conservées à P.


Remarque :

On peut saisir plusieurs parts de la même récolte.

	NBR_DOUBL
	Nature
	Utilisation

	
	Nombre de doubles.
	Saisir le nombre de doubles de la même récolte non conservés à P, envoyés en don ou en échange à d'autres institutions.


	DEST_DOUBL
	Nature
	Utilisation

	
	Destination des doubles.
	Saisir le code des Herbiers où ont été ou seront envoyés les doubles, code en majuscule séparés par des virgules, si possible par ordre alphabétique.


Exemple : K, MO, WAG

· Date de récolte

	DAT_REC_J

DAT_REC_M

DAT_REC_A
	Nature
	Utilisation

	
	Jour, mois et année de récolte.
	Saisir les éléments de date. Quand la date est complète ou avec le degré de précision connu, voir les exemples. Utiliser le complément pour le reste de l’information.


	DAT_COMPL
	Nature
	Utilisation

	
	Complément de date.
	Voir exemples.


Exemples :
	
	DAT_REC_J
	DAT_REC_M
	DAT_REC_A
	DAT_COMPL

	28 Fév. 1988
	28
	02
	1988
	rien

	26-28 Fév. 1988
	
	02
	1988
	26/28-02-1988

	28 Fév-3 Mar 1988
	
	
	1988
	28-02/3-03-1988

	1988-1989
	
	
	
	1988/1989

	2 Mar et 5 Mar 1988
	
	03
	1988
	2-03&5-03-1988


· Notes de récolte

	NOT_RECOL
	Nature
	Utilisation

	
	Note libre sur la récolte.
	Saisir toute note concernant la récolte.


Exemples :

- Missions dans l’Amazonie brésilienne 1840-1842.

- VIème voyage Humbert.

- matériel complémentaire non conservé à P.

· Origine géographique

	PAY_ETIQ
	Nature
	Utilisation

	
	Pays de l'étiquette.
	Saisir le nom du pays indiqué sur l'étiquette.


	COD_ISO
	Nature
	Utilisation

	
	Code ISO du pays.
	Saisir le code ISO à deux lettres (ISO Standard 3166, Codes for the representation of names of countries). Voir publication Ge-p-1449
.


	COD_REG_TDWG

COD_BOT_TDWG

COD_UB_TDWG
	Nature
	Utilisation

	
	Codes du TDWG.
	Voir publication Ge-p-1449.

Ne pas remplir pour l'instant.


	LOC_ETIQ
	Nature
	Utilisation

	
	Localisation portée sur l'étiquette.
	Saisir la localisation, en copiant exactement les termes de l'étiquette.


Si l'on veut plus de précisions, on peut remplir, à la place de LOC_ETIQ, les champs suivants :

	UNIT_POL_SUP
	Nature
	Utilisation

	
	Unité politique supérieure.
	Saisir un département, une province ou un état selon les cas.


	UNIT_POL_INF
	Nature
	Utilisation

	
	Unité politique inférieure.
	Saisir une commune, un "municipio", un canton selon les cas.


	Nom-local:
	Nature
	Utilisation

	
	Nom de la localité.
	Saisir le nom d'une localité que l'on peut trouver sur une carte (à préciser selon les pays).


	Desc-loc:
	Nature
	Utilisation

	
	Description de la localité.
	Saisir la description précise de la localité.


Exemple : 10 km à l'ouest sur le pont à 40 km de tel village.

· Coordonnées géographiques

	LAT_DEG

LAT_MIN

LAT_SEC

LAT_ORIENT
	Nature
	Utilisation

	
	Latitude.
	Indiquer la latitude (degrés, minutes, secondes) et son orientation (N/S).


	LONG_DEG

LONG_MIN

LONG_SEC

LONG_ORIENT
	Nature
	Utilisation

	
	Longitude.
	Indiquer la longitude (degrés, minutes, secondes) et son orientation (E/O).


	SOUR_LAT_LONG
	Nature
	Utilisation

	
	Source des coordonnées.
	Saisir un code :

e : données d'étiquette.

c : calculées à partir de la localité.


	PRES_LAT_LONG
	Nature
	Utilisation

	
	Précision des coordonnées.
	Ne pas utiliser pour l'instant.


· Altitude

	ALT_Précis
	Nature
	Utilisation

	
	Précision de l’altitude.
	Saisir un code : 

>  supérieur, au dessus de ...

<  inférieur, en dessous de...

~  environ, plus ou moins...

rien, si l’altitude est considérée comme précise.


	alt_inf
	Nature
	Utilisation

	
	Altitude inférieure.
	Saisir l'altitude inférieure d'un intervalle ou une altitude précise.


	alt_sup
	Nature
	Utilisation

	
	Altitude supérieure.
	Saisir l'altitude supérieure d'un intervalle ou rien si altitude précise.


	unit_alt
	Nature
	Utilisation

	
	Unité de mesure de l'altitude.
	Saisir l'unité : 

m
mètres

ft
feet

to
toises

	
	
	


· Description de la plante et de son environnement

	Typ_veg
	Nature
	Utilisation

	
	Type de végétation.
	Saisir le type de végétation indiqué sur l'étiquette, sans interprétation ni standardisation.


	subsT
	Nature
	Utilisation

	
	Type de substrat.
	Saisir le type de substrat géologique ou pédologique indiqué sur l'étiquette, sans interprétation ni standardisation.


	Not_desc
	Nature
	Utilisation

	
	Note de description.
	Saisir la description de la plante ou autres commentaires notés sur l'étiquette.


	not_ecol
	Nature
	Utilisation

	
	Note écologique.
	Saisir d'autres données sur l'environnement, autre que végétation ou substrat, indiquées sur l'étiquette, sans interprétation ni standardisation.


	PHEN
	Nature
	Utilisation

	
	Etat phénologique de la récolte.
	Utiliser les codes, séparés par des espaces, ne pas mettre de point.


Codes :

	bt
bouton
	jfr
jeune fruit

	fl
fleur
	fr
fruit

	flf
fleur femelle
	st
stérile

	flm
fleur mâle
	fert
fertile (pour les ptéridophytes)


Remarque importante :

L'état phénologique porte sur la récolte présente dans l’herbier, c’est-à-dire sur l’ensemble des parts.

· Information locale

	NOM_VERN
	Nature
	Utilisation

	
	Noms vernaculaires.
	Ecrire le nom vernaculaire comme sur l'étiquette, s'il y en a plusieurs, les mettre les uns à la suite des autres, séparés par des ";" en mettant si possible en premier celui qui correspond à la langue indigène du lieu de récolte.


	LAN_VERN
	Nature
	Utilisation

	
	Langue du nom vernaculaire.
	Préciser la langue du nom vernaculaire, s'il y en a plusieurs, les mettre dans le même ordre que les noms correspondants.


	USAGE
	Nature
	Utilisation

	
	Utilisation de la plante.
	Préciser les propriétés de la plante (médicinale, alimentaire, textile, construction…).


· Type

	Type 
	Nature
	Utilisation

	
	Type.
	Indiquer si la récolte est un type :

- saisir t s'il s'agit d'un type,

- ne rien saisir si ce n'est pas un type.


Remarque :

La notation d'un type apparaît à deux reprises : 

- dans la table Récolte : cette notation est liée à l'objet. Elle ne sert à faire la distinction qu'entre les objets "types" et ceux qui n'en sont pas, sans chercher à préciser le statut du type.

- dans la table Détermination : précision du statut du type (cf. I.2.4).

· Divers

	V_IDENTIF 
	Nature
	Utilisation

	
	On ne sait pas…
	Ne fonctionne pas encore.


	URLPHOTOREC 
	Nature
	Utilisation

	
	Lien avec les photographies de la récolte.
	Ne fonctionne pas encore.


I.2.2 Part

	CODebarres
	Nature
	Utilisation

	
	Code-barres de la part.
	Saisir le code-barres en utilisant le lecteur.

Sans lecteur, toujours saisir P en majuscule puis tous les chiffres, y compris les zéros.


Les champs IDT_PART et COD_HERB ne doivent plus être remplis.

Exemple : 

Il faut saisir P00271001, les cas suivants ne sont pas valables : p00271001, P271001 ou p271001 (cf. description du code-barres, p.2). Les parts provenant de l'herbier Fabre (conservé au Harmas de Fabre) ont un code-barres particulier : FABR suivi de 5 chiffres.

	NOM_COLL
	Nature
	Utilisation

	
	Collections historiques (localisation de l’objet).
	Prendre le code de l'Index Herbariorum, s'il existe.


	SECTEUR
	Nature
	Utilisation

	
	Secteur d'herbier (localisation de l’objet).
	Saisir un code à trois lettres, voir ci-dessous.


	Codes :


	
	
	
	
	

	Afrique du Nord
	afn
	Asie
	asi
	France
	fra

	Afrique Tropicale
	aft
	Océanie
	oce
	Ptéridophytes
	pte

	"Madagascar"

	afm
	Nouvelle Calédonie
	cal
	Historique
	his

	Amériques
	ame
	Europe
	eur
	Divers
	div


Exemple : div : T.A.A.F. (labels violets)

Remarque :

Pour des parts rangées dans le secteur "Paris" (4ème étage), saisir le code par.

	NAT_PART
	Nature
	Utilisation

	
	Nature de la part.
	Saisir un code à deux lettres, voir ci-dessous.


	Codes :


	
	
	

	Herbier
	hb
	Diapositive
	di

	Carpothèque
	ca
	Photo herbier
	ph

	Xylothèque
	xy
	Dessin herbier
	dh

	Alcoothèque
	al
	Dessin
	dd

	Silica-gel
	si
	Lame pollen
	lp


Remarque :

Si la case "minuscule" est cochée pour ces champs en mode configuration, les codes décrits ci-dessus seront automatiquement enregistrés en minuscules par la base (cf. I.4).

	MAT_COMP
	Nature
	Utilisation

	
	Matériel complémentaire conservé à P.
	Préciser s'il existe du matériel complémentaire, indiqué sur le spécimen. Reprendre les codes de NAT_PART, les séparer par une virgule.


Exemple : ca, xyl, al

	ORIG_PART
	Nature
	Utilisation

	
	Origine de la part
	Préciser l'historique de la part.


Exemples :
Cosson, Drake, Cosson in Drake, Richard in Cosson in Drake...., mais aussi K, WAG....., code de l'herbier quand ces parts proviennent d'échange ou de don.

	FAMILLE 
	Nature
	Utilisation

	
	Famille étiquette.
	A ne remplir que si la famille dans laquelle la part est classée est différente et uniquement si cette mention présente un intérêt.


Exemple : Siparunaceae mentionné sur l’étiquette, alors que le nom de rangement est Monimiaceae.

	Not_Desc
	Nature
	Utilisation

	
	Note descriptive de la part
	Saisir un texte libre.


Remarque :

Toute remarque concernant la part. Pour les noms, préférer le champ prévu dans la table détermination.

Exemples :
- Erreur d’étiquette ?

- Mentionné dans Flore du Cameroum.

- "Reçu le 3 Janvier 1901" (très utile si la part est non datée).

- part sur la même planche que P00766625.

- échantillon conservé dans alcool avant montage.

I.2.3 Taxon

Remarque :

- Utiliser l’aide (clic droit) pour saisir les champs afin d’éviter les fautes d’orthographe (une faute peut créer un doublon).

- Saisir les famille, genre et espèce en minuscules.

Précaution importante :

Pour éviter d’introduire dans la base des taxons en double, ne saisir que le genre puis cliquer sur rechercher.

- SONNERAT propose alors tous les taxons déjà présents dans la base. On peut classer les éléments de cette liste en cliquant sur le label de la colonne espèce. Noté A) espèce, puis cliquer sur l’icône 

les espèces sont classées par ordre alphabétique. Noté D) espèce, les espèces sont classées par ordre alphabétique décroissant.

1) Cliquer sur le taxon recherché puis sur sélectionner ou accepter.

2) Si le taxon recherché n’est pas dans la liste proposée par SONNERAT, sélectionner un taxon proche, cliquer sur ajouter (en haut de la fiche), effectuer les modifications puis cliquer sur ajouter (en bas de la fiche).

- Si SONNERAT affiche  "pas d’élément trouvé", on peut alors ajouter le taxon à la table ; compléter la fiche et cliquer sur ajouter.

	Famille
	Nature
	Utilisation

	
	Famille acceptée.
	Saisir la famille.


Remarques :

- Pour les Fabaceae, préciser la sous-famille (utiliser l’aide).

- Les familles de Ptéridophytes faisant l'objet de nombreuses controverses, indiquer seulement : pteridophyta.

	Genre
	Nature
	Utilisation

	
	Genre.
	Saisir le genre.


	ESPECE
	Nature
	Utilisation

	
	Espèce.
	Saisir l’espèce.


Remarques:
- Utiliser sp. pour les déterminations au genre seulement et à la rigueur les sp1, spa... pour les taxons provisoires (dans le champ espèce).

- Saisir "aff." et "cf." dans le champ espèce.

	AUT_BAS_EP
	Nature
	Utilisation

	
	Auteur du basionyme (entre ( )) dans une combinaison.
	Utiliser les abréviations des auteurs de Kew
. Ne pas inscrire les ex.


	AUT_COM_EP
	Nature
	Utilisation

	
	Auteur de la combinaison ou auteur du basionyme quand pas de combinaison.
	Utiliser les abréviations des auteurs de Kew. Ne pas inscrire les ex. Voir exemple.


Exemple :

Sida aurita Wall. ex Link est un taxon publié par Link d'après une note manuscrite de Wall. Ecrire seulement Link dans le champ AUT_COM_EP.

	Cod_taxin
	Nature
	Utilisation

	
	Code du taxon infraspécifique.
	Saisir un code, voir ci-dessous. Ne pas oublier les points qui suivent les abréviations.


	Codes :

sous-espèce:

subsp.
variété


var.
sous variété

subvar.
forme


f.
sous forme

subf.


	Nom_infsp
	Nature
	Utilisation

	
	Nom du taxon infraspécifique.
	Saisir le nom infraspécifique.


Remarque :
En cas de succession de sous-espèces, variétés et formes de noms différents, on se contente d'indiquer le niveau le plus inférieur.

Exemple : pour Drosera media subsp. alpicola var. fumans, le taxon infraspécifique à noter sera : var. fumans.

	AUT_BAS_INF
	Nature
	Utilisation

	
	Auteur du basionyme dans une combinaison ou un statut nouveau.
	Utiliser les abréviations des auteurs de Kew. Ne pas inscrire les ex.


	AUT_COM_INF
	Nature
	Utilisation

	
	Auteur de la combinaison et/ou du nouveau statut.
	Utiliser les abréviations des auteurs de Kew. Ne pas inscrire les ex.


I.2.4 Détermination

	ETATDOC
	Nature
	Utilisation

	
	Etat de la détermination.
	Préciser si le nom est actuel ou dépassé. Utiliser les codes ci-dessous.


Codes :

a :
Identification actuelle, valide, celle où la part est rangée dans l'herbier.

d : 
Identification dépassée, caduque, antérieur.

	NOM_DETER
	Nature
	Utilisation

	
	Nom du déterminateur ou de la personne ayant repéré le type.
	Saisir le nom seul, sans les initiales, ni les particules.


	INI_DETER
	Nature
	Utilisation

	
	Initiales (éventuellement particule) du(des) prénom(s) du déterminateur.
	Saisir les initiales, Ne pas oublier le point.


Exemples :

	
	NOM_DETER
	INI_DETER

	P.C. van Welzen
	Welzen
	P.C. van

	J.-J. de Granville
	Granville
	J.-J. de


	DAT_DETER
	Nature
	Utilisation

	
	Date de détermination.
	Saisir la date.


Remarque :

En cas de doute, ne pas indiquer le nom du déterminateur et la date. Répéter le nom du collecteur si manifestement celui-ci est le déterminateur.

	NOT_DETER
	Nature
	Utilisation

	
	Note du déterminateur ou sur la détermination.
	Voir exemples.


Exemples :

a/ texte libre sur la détermination :


- Apposé à partir de Flore du Cameroun


- D’après Tartampion, sur part de NY


- Nom déterminateur illisible (entre guillemets)


- Même det. que n°125

b/ Référence du protologue en cas de type et/ou de la lecto/néotypification.


- Adansonia, 7: 244 (1980)


- LT désigné par Tartampion, in Adansonia, 7: 244 (1980)

	STATUT
	Nature
	Utilisation

	
	Statut du type.
	Saisir en toutes lettres le statut, voir ci-dessous


	Codes :


	

	Type sans statut connu :
type
	lectotype



	holotype



	isolectotype



	isotype




	syntype



	néotype



	isosyntype


	isonéotype



	paratype



	clonotype
	isoparatype



	INCER_TYPE
	Nature
	Utilisation

	
	Incertitude sur le type.
	Saisir un code :

p : type probable.

d : type douteux ou incertain.

Champ vide : type certain et bien défini.


I.3 Saisir une seconde part d’une récolte donnée

· Ajout d’une seconde part au cours de la saisie

Dans le table Determin, cliquer sur ajouter mais ne pas cliquer sur terminer. Cliquer sur précédent pour revenir à la table Parts. On saisit de nouveau les champs de la table Parts : changer le code-barres, éventuellement changer la nature de la part (fruit, bois, alcool…).

Puis on clique sur ajouter. On poursuit la saisie en entrant le taxon puis la détermination. C’est à la fin de cette deuxième saisie que l’on clique sur terminer.
Remarque :
On peut répéter cette opération autant de fois qu’il y a de parts à saisir pour une même récolte. On ne clique sur terminer que lorsque toutes les parts de la même récolte sont enregistrées.

· Ajout d’une seconde part après la saisie

Voir la partie traitant des corrections (II.2).

I.4 Création de profil de saisie

La création d'un nouveau profil se fait en 2 étapes. Il faut d'abord choisir et enregistrer la structure du nouveau profil (son enracinement) puis, à l'intérieur du profil, personnaliser chaque table c'est-à-dire choisir les champs en fonction de ses besoins et modifier leurs propriétés.

I.4.1 Enregistrer la structure du nouveau profil

Un document dans SONNERAT est une association structurée de tables. La première choisie pour construire cette structure est appelée "racine".

Il y a quatre types d'enracinement et de structures possibles, compte tenu des liens existant entre les tables. Selon le type d'enracinement choisi, les fonctions accessibles, pour chaque table, dans les modes assistant de saisie et éditeur (rechercher, ajouter, changer, supprimer…) seront différentes (voir aussi l'exemple du II.1).

L'enregistrement, dans le mode assistant de saisie, commencera toujours par la fiche Recoltes pour les profils enracinés sur les tables Recoltes et Parts (deux types d'enracinement conseillés).

Le document "profil de base" du dossier SONNERAT est enraciné sur la table Recoltes.
On a choisi, dans notre exemple, de prendre la table Parts comme racine.

Ouvrir Jasim, cliquer sur le dossier SONNERAT (voir p. 2), puis sur le dossier "Table" et ouvrir la table Parts.

a) L’affichage est en mode configuration.

b) On clique sur l’onglet schéma, on sélectionne la table Parts (partie supérieure de l'écran).

c) On clique sur l'icône représentant un rectangle bleu (avec signe "plus" rouge).

d) Deux tables apparaissent : Recoltes et Détermin.

e) On sélectionne celle qui nous intéresse (ne pas prendre la table Objet car elle a un lien avec les prêts), ici la table Récoltes, sélection par OK.

f) La nouvelle table apparaît dans le schéma.

g) On clique sur l'icône représentant un rectangle bleu.

h) La table Détermin apparaît.

i) On clique dessus, on confirme par OK.

j) La nouvelle table apparaît dans le schéma.

k) On clique sur l'icône représentant un rectangle bleu.

l) La table liée à Détermin apparaît, c'est la table Taxon.

m) On clique sur celle-ci, et on confirme par OK.

n) La nouvelle table apparaît dans le schéma.

On enregistre le profil ainsi créé en cliquant sur la disquette bleue, puis en lui donnant un nom.

Ce nouveau profil sera enregistré dans le dossier de l’utilisateur.

I.4.2 Personnaliser et enregistrer les tables du nouveau profil

Pour personnaliser les tables du nouveau profil, il faut ouvrir ce profil et choisir le mode configuration.
Pour chaque table (partie inférieure de l'écran, on change de table en cliquant sur l'onglet), la présentation est la suivante :

- colonne 1 "nom" : liste des champs (cf.I.2) de la table.

Les colonnes suivantes correspondent aux propriétés applicables aux champs.

- colonne 2 "label formulaire" : colonne permettant de changer les noms des champs, ils seront visibles en mode "assistant de saisie".

- colonne 3 "label composeur" : sert pour l’édition d’étiquette.

- colonne 4 "aide" : cocher la case "aide" pour un champ, l’aide apparaîtra systématiquement pour ce champ lors de la saisie.

- colonne 5 "minuscule" : cocher la case "minuscule" pour un champ, le contenu de ce champ sera enregistré systématiquement en lettres minuscules.

- colonne 6 "copie" : cocher la case "copie" pour un champ, le contenu du champ sera copié systématiquement d’une saisie à une autre.

- colonne 8 "alaligne" : cocher la case "alaligne" pour un champ, ce champ apparaîtra en début de ligne dans l’assistant de saisie.

- colonne 9 "visible" : cocher la case "visible" pour un champ utile lors de la saisie, ce champ sera visible dans l’assistant de saisie et dans le tableur.

- colonne 10 "taille" : permet de régler la taille du champ visible dans l’assistant de saisie.

- colonne 12 "format" : concerne le format des données contenues dans les champs, apparaissant dans le mode composeur (important pour l’édition d’étiquettes).

Ces propriétés applicables aux champs sont à sélectionner en fonction du matériel à saisir (en fonction des dates, du pays…).

Après avoir coché ou décoché les cases pour une table, il faut absolument l'enregistrer en cliquant sur la disquette marron. Après avoir enregistré chaque table, il faut enregistrer le profil général en cliquant sur la disquette bleue (changer de ligne avant d'enregistrer).

Le champ CODEBARRES doit toujours être coché "visible". Les champs IDT_PART et COD_HERB ne doivent plus être visibles (donc ne doivent pas être cochés).

I.4.3 Supprimer un profil de saisie

Ouvrir outils puis répertoires. Sélectionner le profil à supprimer, cliquer sur la poubelle, faire OK.

Modifications d'un enregistrement

I.5 Fonctionnement du mode tableur
Pour effectuer des modifications sur des parts déjà enregistrées, il faut utiliser le mode tableur.

I.5.1 Effectuer une recherche

Pour effectuer une recherche dans la base en utilisant le code-barres, la méthode est la suivante :

a) Ouvrir un profil puis aller dans affichage tableur.

b) Sélectionner le champ CODEBARRES dans la table Parts.

c) Cliquer sur ajouter. Le champ apparaît dans la partie inférieure de l'écran.

d) Saisir le numéro (avec le lecteur de code-barres), le fond d'écran est bleu, on clique sur la baguette magique pour lancer la recherche.

e) Le résultat de la recherche s'affiche. S'il est positif, on clique sur créer. Le résultat (la part correspondant au code-barres saisi) apparaît dans le mode éditeur.

Pour supprimer la sélection du champ, revenir dans le mode tableur, sélectionner le champ dans la partie gauche de l'écran et faire supprimer.

Les recherches sont possibles avec tous les champs (y compris numeroid, datemaj…).

Le résultat de la recherche varie en fonction du type de profil utilisé. Il ne faut pas hésiter à faire des recherches dans différents types de profils pour retrouver des enregistrements.

Exemple 1 de résultat de recherche :

	
	Profil enraciné sur Recoltes
	Profil enraciné sur Parts

	Recherche :

Rasolohery (NOM_P_REC), Madagascar (PAY_ETIQ).
	"316 lignes" = 316 récoltes de Rasolohery, de Madagascar, enregistrées dans SONNERAT.
	"370 lignes" = 370 parts de Rasolohery, de Madagascar, enregistrées dans SONNERAT.


Exemple 2 : cas d'une fiche part enregistrée (avec code-barres et identification) mais, par erreur, non liée à sa fiche récolte.

	
	Profil enraciné sur Recoltes 
	Profil enraciné sur Parts

	Recherche :

En utilisant le code barres.
	"recherche vide"

car il n'y a aucune fiche récolte liée à la fiche part recherchée.
	"1 ligne"

car la fiche part existe dans la base.


I.5.2 Enregistrer une sélection de champs du mode tableur

Sélectionner les champs, cliquer sur l'icône de sauvegarde (disquette marron) et attribuer un nom. Cela permet de gagner du temps lorsqu'on effectue des recherches avec les mêmes champs.

I.6 Ajout d'une part à un enregistrement existant

Exemple : on retrouve un double d'une part (déjà informatisée) que l'on souhaite conserver à Paris. L'ajout se fait en 2 étapes.

I.6.1 Ajout de la part

La méthode sera différente suivant l'enracinement du profil.

* Profil enraciné par la table Part (exemple : "saisie courante jnl"), il faut :

a) Dans affichage, sélectionner le mode assistant de saisie.

b) Remplir le champ correspondant au nom du premier collecteur (par exemple) puis cliquer sur rechercher.

c1) SONNERAT propose une seule récolte.

* Si elle correspond à celle que l'on recherche, valider en cliquant sur accepter. Continuer la saisie en ajoutant une part, un taxon et une détermination.

* Si cela ne correspond pas, faire précédent et effectuer une autre recherche.

c2) SONNERAT propose une liste de récoltes.

* Sélectionner la récolte, puis cliquer sur sélectionner. Continuer la saisie en ajoutant une part, un taxon et une détermination.

* Profil enraciné par la table Recoltes (exemple : "profil de base Sabine"), il faut :

a) Effectuer une recherche dans mode tableur avec le code-barres.

b) Le résultat de la recherche s'affiche en mode éditeur, sélectionner la ligne correspondant à Récolte.

c) Cliquer sur ajouter, sonnerat.Parts apparaît, confirmer.

d) On retrouve la fiche Récolte que l'on doit accepter.

e) Continuer la saisie en ajoutant une part, un taxon et une détermination.

La fonction ajouter sonnerat.Parts avec le mode tableur n'existe que pour les profils enracinés par la table Recoltes.

I.6.2 Modification du nombre de parts dans la table Recoltes
Il faut penser à modifier la table Recoltes en corrigeant le nombre de parts (II.3).

I.7 Mise à jour de la détermination

On peut être amené à effectuer des modifications de détermination, notamment lors des retours de prêts.

I.7.1 Ajouter une identification

Exemple : on ajoute une nouvelle identification pour un type, on conserve ainsi l'historique des déterminations (basionyme, synonyme(s)).

Cela revient à créer un deuxième lien entre une part et un couple Taxon/Determin (elle est donc finalement liée à 2 couples Taxon/Determin).

a) Effectuer une recherche dans mode tableur avec le code-barres.

b) Le résultat de la recherche s'affiche en mode éditeur, développer pour faire apparaître la part, sélectionner la ligne correspondante.

c) Cliquer sur ajouter, SONNERAT.Determin apparaît, confirmer.

d) On se retrouve sur la fiche Part que l'on doit accepter.

e) Sur la fiche Taxon, entrer le genre, cliquer sur rechercher, sélectionner le nom d'espèce voulu.

f) Dans la fiche Détermin, ne pas oublier de remplir le champ ETATDOC (code "a", la détermination antérieure s'écrit automatiquement "d").

Remarque :

De retour en mode tableur, le code-barres de la part qui vient d'être modifiée est toujours affiché. On peut relancer la recherche pour vérification, les deux identifications doivent être présentes.

I.7.2 Changement d'identification

Exemple : une part a été déterminée une première fois, mais cette identification est fausse. Une nouvelle identification (juste) doit donc être enregistrée à la place de l'ancienne.

Cela revient à supprimer un lien qui est faux entre une part et un couple DETERMIN/TAXON et à en créer un nouveau, avec le bon.

a) Effectuer une recherche dans mode tableur avec le code-barres.

b) Le résultat de la recherche s'affiche en mode éditeur, développer pour faire apparaître la détermination, sélectionner la ligne correspondante.

c) Cliquer sur changer, SONNERAT.Taxon apparaît, confirmer.

d) Sur la fiche Taxon, entrer le genre, cliquer sur rechercher, sélectionner le nom voulu.

e) Sur la fiche Détermin, remplir la fiche (en indiquant ETATDOC a).

Cette méthode est valable pour tous les profils, sauf ceux enracinés par la table TAXON.

I.7.3 Supprimer une identification

Exemple : deux identifications ont été enregistrées dans la base pour une fiche part, on veut en supprimer une.

a) Effectuer une recherche dans mode tableur avec le code-barres.

b) Le résultat de la recherche s'affiche en mode éditeur, développer pour faire apparaître la détermination, sélectionner la ligne correspondante.

c) Cliquer sur supprimer, la fiche Détermin est supprimée mais pas la fiche SONNERAT.Taxon, confirmer.

I.8 Changer le lien entre une fiche récolte et une fiche part

Exemple : deux parts enregistrées comme doubles doivent être séparées. Une deuxième fiche récolte doit donc être créée puis être reliée à la part correspondante, déjà enregistrée dans la base.

a) Enregistrer une nouvelle fiche récolte avec un profil (enraciné sur récolte) en mode assistant de saisie, faire ajouter puis, dans la fiche part faire arrêter. La nouvelle fiche récolte est enregistrée.

b) Effectuer une recherche dans mode tableur afin de retrouver cette fiche récolte (par le nom du récolteur, numéro de récolte ou numeroid).

c) Le résultat de la recherche s'affiche en mode éditeur, sélectionner la récolte .

d) Cliquer sur ajouter, SONNERAT.Part apparaît, confirmer.

e) Sur la fiche Taxon, entrer le genre, cliquer sur rechercher, sélectionner le nom voulu.

f) Sur la fiche Détermin, remplir la fiche (en indiquant ETATDOC a).

I.9 Corrections

Exemples : 

- l'utilisateur a oublié de saisir l'altitude ou a mal orthographié le nom d'une localité dans une fiche Recolte, il va devoir corriger la fiche Recolte.

- l'utilisateur a saisi Asplenium herpetopterris au lieu d'Asplenium herpetopteris dans une fiche Taxon qu'il vient de créer, il va devoir corriger cette fiche.

Cela revient à corriger le contenu de la fiche (qui est faux).

Il faut être extrêmement prudent lors de l'utilisation de cette fonction.

Attention : ne pas confondre un contenu de fiche faux (utilisation de la fonction corriger) et un lien faux entre 2 fiches (utilisation de la fonction changer).

En cas d'oubli, par exemple, d'une variété, il ne faut surtout pas corriger la fiche taxon sélectionnée mais changer de fiche taxon (II.1.2).

a) Effectuer une recherche dans mode tableur avec le code-barres.

b) Le résultat de la recherche s'affiche en mode éditeur, développer et se placer sur la fiche à corriger.

c) Cliquer sur corriger, le nom de la fiche à corriger apparaît, confirmer.

d) La fiche apparaît, effectuer les corrections voulues puis cliquer sur corriger, la correction est enregistrée.

La fonction correction du mode tableur peut être utilisée pour chaque table (récolte, part, taxon et détermination) d'une saisie.

Certains champs doivent être corrigés avec beaucoup de prudence (tous les champs sur lesquels on effectue des recherches) notamment :

- le code-barres,

- le nom du collecteur, le numéro de récolte, la date, code ISO,

- pour la correction d'un taxon (famille, noms d'auteur…), ne pas oublier que celle-ci affectera l'ensemble des parts de SONNERAT liées à ce taxon.

Exploitation de la base

L’exploitation des données enregistrées dans la base SONNERAT se fait en utilisant le mode tableur (voir II.1) 

I.10 Extraction de liste de matériel

Exemple :

L’ensemble des récoltes provenant de Madagascar de A. Rasolohery, a été enregistré dans SONNERAT. On souhaite éditer une liste des espèces présentes dans le Parc National de Zahamena, à partir du matériel envoyé par ce récolteur.

- Ouvrir un profil, se placer dans tableur.

- Sélectionner dans les différentes tables les champs correspondant aux informations que l'on souhaite faire figurer sur la liste (récolteur, numéro de récolte, localité, altitude, champs de la table taxon …) (cliquer sur un champ puis faire ajouter, il s'affiche en bas de l'écran).

- Compléter les champs nécessaires pour effectuer la recherche : le nom du récolteur et le nom du parc (ne saisir que "Zahamena" et cocher la troncature droite/gauche (clic droit)).

- Lancer la recherche en cliquant sur l'icône (baguette magique !). En mode éditeur, apparaîssent toutes les récoltes correspondantes.

- Revenir au mode tableur, remplacer rechercher par charger (double clic sur case rechercher à gauche de l'écran), puis cliquer sur la baguette…La liste du matériel précédemment sélectionné s'affiche à gauche de l'écran.

- Cliquer sur l'icône d’exportation, une fenêtre apparaît, choisir le dossier dans lequel sera enregistrée la liste et saisir un nom avec l'extension ".txt", elle sera en format "fichier texte".

- Ce fichier peut ensuite être ouvert sous Excel pour être mis en forme (changer de format de fichier) et imprimé.

I.11 Edition d'étiquette

Les deux méthodes présentées sont valables pour des récoltes préalablement enregistrées dans Sonnerat, bien sûr…

I.11.1  Méthode exportation/publipostage.

- Ouvrir le profil "saisie courante jnl" (document du dossier Sonnerat), se placer dans tableur.

- Compléter certains champs (permettant la sélection du matériel souhaité) et lancer la recherche (fonction rechercher) en cliquant sur l'icône (baguette magique !). En mode éditeur, apparaissent toutes les récoltes correspondantes.

- Revenir dans le mode tableur, remplacer rechercher par charger (double clic sur case rechercher à gauche de l'écran), puis cliquer sur la baguette…La liste du matériel précédemment sélectionné s'affiche à gauche de l'écran.

- Cliquer sur l'icône de sauvegarde, une fenêtre apparaît, choisir le dossier dans lequel sera enregistrée la liste et saisir un nom avec l'extension ".txt", elle sera en format "fichier texte".

- Ce fichier est ouvert sous Excel. Le remplacement de la minuscule en majuscule pour le genre se fait en utilisant Word : sélectionner la colonne des genres, copier et coller dans Word. Dans Word, utiliser la fonction Format/changer la casse et effectuer la modification. Copier la colonne des genres modifiée et la coller dans Excel (ou utiliser la fonction rechercher/remplacer en respectant la casse). Enregistrer ce nouveau fichier en format ".xls".

Attention : pour une même récolte, il doit y avoir autant de lignes dans le tableau que de parts conservées à Paris et donc d'étiquettes nécessaires.

- Rechercher, sur Phaneromp (voisinage réseau), dans les dossiers successifs "Mes documents\étiquettes\jointure" le fichier "étiquette pour Sonnerat jointure champs complets". L'ouvrir. Cliquer sur rechercher la source de données. Dans ouvrir la source de données, sélectionner le fichier ".xls" précédemment créé et l'ouvrir.

- Aller dans Outils/publipostage, puis cliquer sur fusionner (ou fusionner vers un nouveau document).

- Les étiquettes d'herbier s'affichent. Des corrections peuvent être effectuées en utilisant la fonction rechercher/remplacer (dans Edition).

Remarques :

- Pour éditer les étiquettes des doubles à envoyer, suivre la même démarche en utilisant le fichier "ex étiquette pour Sonnerat jointure champs complets".

- penser à effectuer des copies des fichiers "ex étiquette pour Sonnerat jointure champs complets" et "étiquette pour Sonnerat jointure champs complets" pour éviter d'avoir à utiliser le réseau.

- attention aux types de fichier utilisés : Word, Excel ou fichier texte (afficher "tous les fichiers" dans le champ "type de fichier" dans ouvrir, pour Word et Excel).

I.11.2  Méthode utilisant le mode composeur.

- Ouvrir le document "étiquette Paris" (document du dossier Sonnerat), se placer dans tableur.

- Compléter certains champs (permettant la sélection du matériel souhaité) et lancer la recherche (fonction rechercher) en cliquant sur l'icône (baguette magique !). En mode éditeur, apparaissent toutes les récoltes correspondantes.

a1) Sélectionner les enregistrements (surligner en violet).

b1) Cliquer sur l'onglet "composer" : les étiquettes s'affichent. On les exporte en cliquant sur l'icône correspondante et en les sauvegardant dans un fichier au format ".pdf" ou ".txt".

c1) Ouvrir le fichier avec Acrobat Reader, logiciel à partir duquel on peut l'imprimer.

OU

a2) Se placer dans le mode composeur.
b2) Cliquer sur l'onglet "Aperçu" puis cliquer sur la baguette.

c2) Les étiquettes s'affichent. On les exporte en cliquant sur l'icône correspondante et en les sauvegardant dans un fichier au format ".pdf" ou ".txt". Ce fichier ne peut être ouvert qu'avec Acrobat Reader, logiciel à partir duquel on peut l'imprimer.

Attention : aucune modification n'est possible dans le texte des étiquettes, ni dans le mode composeur ni dans Acrobat Reader, contrairement à la méthode par exportation/publipostage.

Pour éditer les étiquettes des doubles à envoyer, suivre la même démarche en utilisant le fichier " étiquette ex Paris". Ce fichier est accessible dans les modes composeur et éditeur (en cliquant sur l'icône d'ouverture de fichier).
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Identification de la plante

















� Voir aussi PIGNAL M., LABAT J.-N., FALAISE H., CUSSET C., RAKOTONDRAINIBE F. & PONCY O. (2001) Les données informatisées sur la flore africaine et malgache à l'Herbier de Paris, Syst. Geogr. Pl. 71 : 345-356.


� Statut des parts informatisées : cf. futur règlement intérieur des collections du M.N.H.N.


� Il existe 4 autres tables pour l'enregistrement des prêts : SONNERAT.objets, SONNERAT.instituts, SONNERAT.correspondants et SONNERAT.prêts.


� Un document est une association de tables de SONNERAT structurée.


� Ge-p-1449 : HOLLIS S.& BRUMMITT R. K. (1992) World Geographical Scheme for Recording Plant Distributions. Plant Taxonomic Database Standards n° 2, International Working Group on Taxonomic Databases for Plant Sciences (TDWG, � HYPERLINK "http://www.tdwg.org" ��www.tdwg.org� ). Pittsburgh, Hunt Institute for Botanical Documentation.


� Région comprenant Madagascar, les Mascareignes, les Comores, les Seychelles…(voir cartes).


� BRUMMITT R. K. & POWELL C. E. (1992) Authors of plant names. Kew, Royal Botanic Gardens.


� colonne 7 "recherche" : fonction inconnue !!


� colonne 11 : "combobox" 
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